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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 1/PROO/2026
na świadczenie usług zarządzania i koordynacji technicznej projektu

§ 1. ZLECENIODAWCA
Nazwa: Fundacja Podaruj Dobro
Adres: ul. Kolejowa 57/3, 40-602 Katowice
KRS: 0000965956
NIP: 9542839318
§ 2. INFORMACJE O PROJEKCIE
Usługa realizowana jest w ramach projektu pt. „Wzmocnienie REHA HELP i Finansów” (Umowa nr 101/PROO/1a/2026), finansowanego ze środków Narodowego Instytutu Wolności – Centrum Rozwoju Społeczeństwa Obywatelskiego w ramach Rządowego Programu Rozwoju Organizacji Obywatelskich na lata 2018–2030 (PROO).
§ 3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (ZAKRES OBOWIĄZKÓW)
Wykonawca będzie odpowiedzialny za techniczne wsparcie koordynacji projektu w latach 2026–2028. Do głównych obowiązków należeć będzie:
1. Obsługa systemów związanych z rozliczeniem dotacji: wprowadzanie aktualizacji danych, przygotowywanie wniosków o zmiany oraz opracowywanie technicznych wersji sprawozdań częściowych i końcowych.
1. Monitoring merytoryczny i kontrola terminowości: bieżący nadzór nad realizacją harmonogramu przez pozostałych podwykonawców (m.in. agencje medialne, ekspertów od strategii).
1. Zarządzanie dokumentacją projektową: zapewnienie kompletności i poprawności merytorycznej dowodów realizacji (listy obecności, protokoły odbioru, raporty) zgodnie z wymogami regulaminu programu.
1. Obsługa Dashboardu KPI: wsparcie w operacyjnej obsłudze interaktywnego narzędzia do monitorowania wskaźników efektywności w czasie rzeczywistym.
1. Współpraca z Zarządem: sporządzanie miesięcznych zestawień postępów rzeczowych oraz udział w spotkaniach online zespołu zarządczego.
§ 4. TERMIN REALIZACJI
Od dnia zawarcia umowy (planowane w sierpniu 2026 r.) do dnia 29.12.2028 r.
§ 5. WARUNKI FINANSOWE
1. Wynagrodzenie płatne w formie zryczałtowanych rat miesięcznych.
2. Maksymalna kwota dofinansowania z dotacji wynosi odpowiednio: 999,00 zł (2026 r.), 600,00 zł (2027 r.) oraz 500,00 zł (2028 r.) miesięcznie.
3. Zamawiający dopuszcza oferty opiewające na kwoty wyższe niż limit dotacji, jeśli wynikają one z aktualnych cen rynkowych. W takim przypadku różnica zostanie pokryta ze środków własnych Zamawiającego.


§ 6. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Cena (60 pkt): Najniższa całkowita cena brutto otrzymuje 60 pkt.
2. Doświadczenie (40 pkt): Liczba rzetelnie zrealizowanych usług zarządzania projektami publicznymi w ostatnich 3 latach: 3–4 projekty (20 pkt), 5 i więcej (40 pkt).
UWAGA! Oferenci (ich zespoły) bezwzględnie muszą spełniać następujące wymagania:
1. Doświadczenie w zarządzaniu projektami finansowanymi ze środków publicznych (preferencyjnie środki krajowe lub UE).
1. Znajomość obsługi systemów związanych z rozliczeniem dotacji oraz wytycznych w zakresie promocji i dostępności (WCAG 2.1).
1. Brak powiązań osobowych lub kapitałowych ze Zleceniodawcą.
§ 7. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej (skan z podpisem) na adres e-mail: praca@fundacjapodarujdobro.pl.
Termin składania ofert upływa dnia 27.08.2026 r. o godz. 23:59.
Oferta musi zawierać:
1. wypełniony i podpisany formularz ofertowy (Załącznik nr 1);
1. CV i dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań czy możliwość przyznania punktów, wskazanych w § 6.
§ 8. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, jeśli najniższa złożona oferta znacznie przekroczy możliwości finansowe Zamawiającego (uwzględniając dotację i środki własne).
1. Zleceniodawca informuje, że jeśli wybrany oferent nie będzie należycie wywiązywał się z realizacji zlecenia, umowa z nim zostanie rozwiązana, natomiast jego miejsce zajmie kolejny jeśli chodzi o cenę oferent, spełniający wymagania określone w § 6.
Wszelkie pytania dotyczące postępowania należy kierować na adres: praca@fundacjapodarujdobro.pl.

ZAŁĄCZNIK NR 1
FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy
Nazwa przedsiębiorstwa:
NIP:
Adres:
Imię i Nazwisko osoby zarządzającej:
Dane kontaktowe: 
 
OŚWIADCZENIA

1. Zobowiązuję się do realizacji pełnego zakresu obowiązków określonych w zapytaniu ofertowym nr 1/PROO/2026.
1. Oferuję realizację usługi we wskazanym terminie za łączną kwotę ………………………………… zł brutto, płatną w transzach miesięcznych, jak w tabeli poniżej i deklaruję gotowość podjęcia się usługi bezpośrednio po podpisaniu umowy.
	Rok
	Wynagrodzenie miesięczne brutto

	Sierpień-grudzień 2026
	

	Styczeń-grudzień 2027
	

	Styczeń-grudzień 2028
	



1. Oświadczam, że posiadam doświadczenie w obsłudze systemów związanych z rozliczeniem dotacji oraz znajomość standardów WCAG 2.1. Poza tym deklaruję (i potwierdzam deklarację załączonymi dokumentami) następujące doświadczenie i kwalifikacje Projekt Managera, przydzielonego do pracy nad zleceniem: 

	Opis doświadczenia: krótka lista zrealizowanych projektów

	
	

	
	

	
	



1. Oświadczam, że nie jestem powiązany osobowo ani kapitałowo z Fundacją Podaruj Dobro.


............................................................
(Data i podpis Oferenta)
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